推荐攻博时间安排及系统使用说明（秘书老师）

1、 时间安排

  
[image: image1]
2、 具体操作说明
1、 9月26日-10月12日学生在《研究生信息管理系统》中报名。其中在推免硕士阶段确认的硕博连读的学生在系统中只需要填写基本信息，不需要缴费、考核和下载表格，但是必须要登录系统填报信息。请秘书老师与10月15日前将学生提交材料整理好交至行政楼301，该资料提交主要用于审查特殊学术专长申报学生的资格及其他学生信息检查，所以请秘书老师将不符合申请资格的学生的特殊申请整理好一并提交。
2、 10月12日-10月25日研究生院组织专家组讨论后，将特殊申请通过学生在系统中设置通过。
3、 10月25日开始，秘书老师请登录《研究生信息管理系统》，点击“申请攻读博士报名”按钮，可随时查看报考学生名单。如下图：
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3、点击“打印考核名单”，进入后打印出经过初审的本专业报名学生名单，核对无误后对该名单学生进行考核。
4、考核结束后，11月3日前，需要进入系统点击“推荐攻博成绩录入”按钮，在系统中录入学生考核成绩提交，并打印出确认资格名单，院系签字盖章后，连同院系考核纸板材料，以及硕博连读学生签署的《硕博连读协议》提交至行政楼301。

5、11月中旬左右，将公布确定资格学生名单。
6、本年度推荐攻博资格确认工作完成。
秘书老师需要登陆系统打印出考核名单，考核完成后登陆系统录入成绩，打印出最终名单，硕博连读考生需要签署《硕博连读协议》院系签字盖章后连同考核材料一起交至研招办（11月3日前）





学生网上报名


9月26日-10月12日，学生报名





资格审核


10月13日-10月25日，研究生院专家审核





考核


10月26日-11月3日，各院（系）组织考核





确定资格


公布推荐资格确定结果





秘书老师可以登录系统随时查看报名学生情况。并提示推免硕士期间确认硕博连读资格的学生上系统报名，于10月15日前将学生报名材料整理好交至研招办








